ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Ржищівського міського управління юстиції у Київській області від 20.05.2013 № 29/10

Інформаційна картка адміністративної послуги з

взяття до відома інформації про зміни до назви, керівних органів, їх  адреси та місцезнаходження районних організацій або інших структурних утворень політичної партії

	1.
	Суб’єкт надання адміністративної послуги адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адресу електронної пошти та веб-сайту)
	Реєстраційна служба Ржищівського міського управління юстиції у Київській області 

Адреса: вул. Леніна 15/2, м. Ржищів, Київська область, 09230
Електронна адреса: drsu_kievobl_rzhihs@ukr.net
Телефон: +380 4573 2-10-00
З понеділка по четвер з 09.00 до 18.00, 

п’ятниця з 09.00 до 16.45

обідня перерва з 13.00 до 13.45

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання
	Документи, що подаються для взяття до відома інформації про зміну керівного складу:
1) копія рішення статутних органів про скликання уповноваженого статутного органу (правління, бюро ради, тощо) та встановлення норми представництва, засвідчену печаткою структурного утворення політичної партії;
2) копія рішення уповноваженого органу (з'їзду, зборів, конференції тощо), на якому прийнято рішення про зміну складу керівного органу, засвідчену печаткою структурного утворення політичної партії;
3) відомості про новий склад керівного органу (прізвище, ім'я, по батькові, місце проживання, місце роботи, посада в структурній організації політичної партії);
4) заповнену реєстраційну картку на внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в ЄДР - форма №4;

5) заява струтурного утворення політичної партії з повідомленням про зміни у складі керівних органів;

6) інші документи, необхідність яких передбачена статутом партії.

Документи, що подаються для реєстрації змін щодо юридичної адреси, назви структурного утворення в статутних документах:

1) копія рішення статутних органів про скликання уповноваженого статутного органу (правління, бюро ради, тощо) та встановлення норми представництва, засвідчену печаткою структурного утворення політичної партії;
2) копія рішення уповноваженого органу (з'їзду, зборів, конференції тощо), на якому прийнято рішення про зміну назви структурного утворення, юридичної адреси, засвідчену печаткою структурного утворення політичної партії;
3) копія статуту політичної партії, засвідчену печаткою політичної партії;

4) оригінал свідоцтва про реєстрацію структурного утворення політичної партії;

5) оригінал свідоцтва про реєстрацію юридичної особи; 
6) заповнену реєстрайну картку на проведення державної реєстрації в ЄДР змін до установчих документів юридичної особи - форма № 3, 4;

7) заяву струтурного утворення політичної партії про взяття до відома інформації про внесення змін до статутних документів;
8) інші документи, необхідність яких передбачена статутом партії.  

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	1) 10 днів 

(з моменту реєстрації документів) – для зареєстрованих

2) 3 години

(з моменту реєстрації документів) – для легалізованих

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача свідоцтва про реєстрацію із змінами або листа та  виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців .

	6.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто чи уповноваженою особою.

	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1) Закон України  "Про політичні партії в Україні" . 
2) Постанова Кабінету Міністрів України від 13 липня 2001 року N 840 "Про реалізацію статей 9, 11 Закону України "Про політичні партії в Україні".
3)Наказ Міністерства юстиції України від 03 липня 2001 року № 556/7 "Про затвердження форм реєстрів політичних партій, обласних, міських і районних організацій або інших структурних утворень, передбачених статутом партії". 
4) Наказ Міністерства юстиції України від 02.08.2005 року № 82/5 "Про затвердження форм книги обліку первинних осередків політичних партій легалізованих шляхом письмового повідомлення про утворення, та заяви про легалізацію первинного осередку політичної партії шляхом письмового повідомлення про утворення".
5) Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців». 6)Порядок підготовки та оформлення рішень щодо легалізації об'єднань громадян та інших громадських формувань.


