ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Ржищівського міського управління юстиції у Київській області від 20.05.2013 № 29/10

(в редакції наказу Ржищівського міського управління юстиції у Київській області від 19.08.2014 № 32/10)

Інформаційна картка адміністративної послуги 

з реєстрації громадського об’єднання*
	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративних послуг та його місцезнаходження
	Реєстраційна служба Ржищівського міського управління юстиції

вул. Леніна 15/2, м. Ржищів, Київська область, 09230

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	З понеділка по четвер з 09.00 до 18.00, 

п’ятниця з 09.00 до 16.45

обідня перерва з 13.00 до 13.45

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: +380 4573 2-10-00
Електронна адреса: drsu_kievobl_rzhihs@ukr.net


	4
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання
	1. Для реєстрації громадського об’єднання як громадської організації:

1)заява; 
2) примірник протоколу установчих зборів;
3) статут (у двох примірниках);
4) відомості про керівні органи громадського об'єднання а також відомості про особу (осіб), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій, до яких додається письмова згода цієї особи, якщо така особа не була присутня на установчих зборах;
5) заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації юридичної особи.

Заяву та документи, зазначені в пунктах 3 і 4 частини третьої цієї статті, підписує керівник або особа (особи), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій. Справжність підпису зазначеної особи на заяві про реєстрацію громадського об'єднання засвідчується нотаріально.

2. Для реєстрації громадського об’єднання як громадської спілки:

1)заява;
2) примірник протоколу установчих зборів; 
3) статут (у двох примірниках); 
4) відомості про керівні органи громадського об’єднання із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові (за наявності), дати народження керівника, членів інших керівних органів, посади в керівних органах, контактного номера телефону та інших засобів зв’язку, а також зазначені відомості про особу (осіб), яка має право представляти громадське об’єднання для здійснення реєстраційних дій, до яких додається письмова згода цієї особи, якщо така особа не була присутня на установчих зборах; 
5) заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації юридичної особи; 
6) документи, які містять відомості щодо структури власності засновників – юридичних осіб та фізичних осіб – власників істотної участі цих юридичних осіб.
      У разі якщо засновником (засновниками) громадської спілки є іноземна юридична особа, крім документів, передбачених частиною третьою цієї статті, додатково подається легалізований у встановленому порядку документ про підтвердження реєстрації іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження – витяг із торговельного, банківського або судового реєстру.

         Заяву та документи, зазначені в пунктах 3 і 4 частини третьої цієї статті, підписує керівник або особа (особи), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій. Справжність підпису зазначеної особи на заяві про реєстрацію громадського об'єднання засвідчується нотаріально.
    Документи подаються особисто уповноваженою особою або поштовим відправленням.

	5
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через відповідні центри надання адміністративних послуг*

	6
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, у разі платності зазначається розмір та порядок внесення плати, розрахунковий рахунок для внесення плат
	Безоплатна.

	7
	Строк надання адміністративної послуги
	7 робочих днів з дня отримання документів

	8
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Видача свідоцтва про реєстрацію, статуту та виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

2. Видача свідоцтва про реєстрацію громадського об’єднання як громадської спілки, статуту та виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

	9
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) наявність у статуті та рішеннях, відображених у протоколі про утворення громадського об'єднання, положень, що не відповідають Конституції України, статті 4 Закону України «Про громадські об’єднання»;

2) порушення вимог статей 7, 10 Закону України «Про громадські об’єднання»;

3) невідповідність документів вимогам статей 8,9,11 Закону України «Про громадські об’єднання»;

4) виявлення у статуті громадського об’єднання положень, які суперечать Закону України «Про громадські об’єднання» (крім статті 4) та іншим законам України;

5) порушення порядку створення громадського об’єднання як юридичної особи, встановленого законом;

6) наявність обмежень на зайняття відповідних посад, встановлених законом щодо осіб, які зазначені як керівник, посадові особи інших керівних органів  громадського об’єднання;

7) невідповідність відомостей, вказаних у реєстраційній картці на проведення державної реєстрації громадського об’єднання як юридичної особи, відомостям зазначеним у документах, що подані для проведення реєстрації громадського об’єднання;

8) документи подані не в повному обсязі;

9) неповнота відомостей у поданих громадським об’єднанням документах, яку не можна усунути без прийняття рішення про залишення документів без розгляду по суті;

10) документи подані особою, яка не має на це повноважень;

11)документи подано з порушенням строку подання документів для реєстрації громадського об’єднання;

12) якщо громадське об’єднання протягом 6 місяців не подало до уповноваженого органу з питань реєстрації виправлених документів.

	10
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Видається (надсилає рекомендованим листом з повідомленням про вручення) керівнику або особі (особам), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій

	11
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1) Закон України «Про громадські об’єднання»; 

2) Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців»

3) Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2012 р. №1193 «Про затвердження зразків свідоцтв про реєстрацію громадського об’єднання як громадської організації чи громадської спілки та про акредитацію відокремленого підрозділу іноземної  неурядової організації».

4) Постанова Кабінету Міністрів України від 19.12.2012 р. № 1212 «Про затвердження Порядку ведення Реєстру громадських об’єднань та обміну відомостями між зазначеним Реєстром і Єдиним державним реєстром юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців».

5) Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1845/5 «Про затвердження Порядку підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань». 

6) Наказ Міністерства юстиції України  від 14.12.2012 № 1842/5 «Про затвердження форм документів, надання (надсилання) яких встановлено Законом України «Про громадські об’єднання»

	12
	Примітка 
	*адміністративна послуга відповідно до розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг» з 01.10.2014 надається через центр надання адміністративних послуг. Проте надання зазначеної послуги через центр надання адміністративної послуги можливе після внесення відповідних змін до профільного законодавства


